PROCEDURY ZWROTU PODRECZNIKOW
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W KRZYSZKOWICACH

Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty zasady zwrotu podrgcznikéw oraz
terminy ich oddawania do biblioteki szkolnej.

. Nauczyciel bibliotekarz powiadamia rodzicéw i uczniow przez dziennik elektroniczny
o terminach zwrotéw podrecznikow.

. Wraz z uptywem terminu zwrotu Uczen ma obowigzek uporzadkowa¢ podreczniki,
a nastgpnie zwroci¢ je bibliotekarzowi, wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty
CD, mapy, plansze itp.) za co odpowiedzialno$¢ ponosi Rodzic/Opiekun prawny
Ucznia.

Zwrotu podrecznikow dokonujg Uczniowie/Rodzice pojedynczo tylko w pelnych
kompletach. Nalezy usung¢ foliowe oktadki, zapisane otowkiem notatki, zwrocic
uwage na czystosc¢ i estetyke ksigzki — wyprostowane pogiete kartki, sklejone rozdarcia.

Rodzic /Uczen podaje bibliotekarzowi stownie dane czytelnika: imig, nazwisko, klase
oraz odczytuje numery inwentarzowe podrgcznikow (z kodu kresowego).

Nauczyciel bibliotekarz sprawdza stan konta czytelnika, udziela informacji, czy
wszystkie ksigzki zostaty zwrocone.

. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia podrgcznika 1 innych materialow
edukacyjnych (np. ptyta CD, mapa) Szkota zazgda od Rodzica/Opiekuna prawnego
Ucznia zwrotu takiego samego podrecznika i materialow edukacyjnych nadajacych si¢
do uzytkowania.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrgcznika:

e uczen zwraca si¢ wczesniej do bibliotekarza (osobiscie lub poprzez LIBRUS)
z pros$ba o informacje dotyczaca podrgcznika;

e Rodzice/ Prawni Opiekunowie dokona¢ zwrotu podrgcznika do 31 sierpnia b.r.
po ztozeniu do biblioteki stosownego pisma ,,ZOBOWIAZANIE ZWROTU
PODRECZNIKA”

. Dokumentacja dotyczaca wypozyczania podr¢cznika i materialdow edukacyjnych,
przechowywana jest w dzienniku Librus w systemie e-Biblioteka i bibliotece.



